 “营改增”客户涉税相关事宜公告
尊敬的客户：
按照财政部、国家税务总局发布的《关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税〔2016〕36号）的规定，自2016年5月1日起，在全国范围内全面推开营业税改征增值税（以下简称“营改增”）试点，其中金融业的营业税纳税人亦被纳入试点范围，由缴纳营业税改为缴纳增值税。为此，浙江禾城农村商业银行股份有限公司（以下简称“我行”） 将就自增值税一般纳税人客户取得的相关应税收入向其开具增值税专用发票（以下简称“专用发票”）。
 若贵单位为增值税一般纳税人且需取得我行专用发票的，可到贵单位在我行的开户网点办理增值税涉税信息补录手续，信息补录成功后，贵单位符合相关税收法规规定的业务支出，可至贵单位在我行的开户网点申请开具专用发票。现将相关手续办理流程公告如下：
1、 增值税涉税信息补录手续
1.增值税涉税信息补录所需材料
贵单位为增值税一般纳税人且“营改增”后需从我行就符合条件的业务支出取得增值税专用发票，需填妥《增值税涉税信息新增及变更表》及以下文件，办理增值税涉税信息补录：
   （1）营业执照。
   （2）增值税一般纳税人证明文件原件或加盖客户单位公章的复印件（以下任意一份即可）：
   ① 主管税务机关发放的核定专用发票的《税务事项通知书》
   ② 加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》
   ③ 一般纳税人资格证书
   ④ 一般纳税人资格认定书
   ⑤ 加盖“增值税一般纳税人”字样的税务登记证原件（仅限未办理三证合一/五证合一，或已办理三证合一/五证合一但未完成纳税人识别号变更的客户）。
   ⑥ 其他由税务局出具的一般纳税人证明文件
   ⑦ 若无以上资料的，可于当地国税局网站“一般纳税人资格查询”页面查询打印一般纳税人信息，加盖客户单位公章。
（3）经办人身份证原件
2、我行为贵单位办理增值税涉税信息补录自2016年4月29日开始，具体时间请咨询贵单位的客户经理或开户网点。 
3、若贵单位的增值税涉税信息发生变更，需重新填写《增值税涉税信息新增及变更表》并至开户网点办理信息变更手续。 
4、敬请贵单位及时按上述流程进行增值税涉税信息补录及变更手续，如因贵单位逾期办理或未按上述要求真实、准确、完整的提供文件等原因将影响贵单位专用发票的抵扣。 
5、如贵单位拟于我行办理新开户手续，请贵单位在办理开户手续的同时，按照上述要求提供相关材料并办理增值税涉税信息录入手续。
二、专用发票领取手续 
1、贵单位于我行完成增值税涉税信息补录的前提下，发生相关业务支出付款后，可向我行申请开具专用发票。
2、敬请贵单位在指定时间内，由贵单位的指定经办人持其身份证件原件，至原申请网点领取贵单位的专用发票。为保证贵单位的发票安全，我行将暂不提供发票寄送服务，敬请谅解。 
3、《增值税专用发票开具申请表》等相关申请表格及填写说明可在我行官方网站下载或至营业网点现场获取。
浙江禾城农村商业银行股份有限公司
                  2016年4月29日

附件1
增值税涉税信息新增及变更表
	*增值税涉税信息填报类型
	☐ 新增               ☐ 变更

	*公司名称
（全称）
	

	*税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码

	

	☐公司名称
	

	☐税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码
	

	☐票面公司地址和电话
	

	☐发票收件人、邮寄地址及联系人电话（中文）
	· 收件人（中文）:

· 收件人地址:

· 收件人联系电话:

	☐开户银行全称及账号
(以税务登记为准)
	

	☐纳税人类型
	☐ 一般纳税人         ☐ 小规模纳税人

	☐取得增值税一般纳税人资质日期（如果纳税人类型为一般纳税人则此项必填）
	_________年_________ 月________日

	增值税一般纳税人证明文件（请勾选并提供原件） 
（注：若贵公司只需开具增值税普通发票，则无需提供该证明文件）
	☐《一般纳税人资格证书》原件
☐ 加盖“增值税一般纳税人”戳印的《税务登记证》原件
☐ 《纳税人资格认定书》原件或加盖公章的复印件
☐ 主管税务机关发放用于核定增值税专用发票的《税务事项通知书》原件或加盖公章的复印件
☐ 可证明为增值税一般纳税人的其他材料原件              
                                                       

	☐联系人姓名及电话
	· 联系人:

· 联系电话:

	开票方式
	□先开票再领取     □ 按申请再开票
（选择银行先开再领取开票方式的，请及时来开户机构领取增值税专用发票，因客户未及时领取而影响专票认证时效的责任由客户自行承担）。

	备注
	


                                                                               公司名称（单位公章或预留印鉴）：
                                                                                            日期：**年**月**日       

 填表说明
1. 对新增客户，前表所有项目均应按要求填写；对需变更涉税信息的客户，带*项目为必填项，同时请勾选变更项目并相应填写变更后信息。.
2. 公司名称以工商登记信息为准，如工商登记或客户已经申请完成工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证、社会保险登记证和统计登记证三证或五证合为一证（以下简称“三证合一(五证合一）”）后的登记信息与税务登记信息有差异而造成取得的增值税专用发票无法进行进项认证或无法作为财务报销凭据而造成的损失，由贵公司自行承担。
3. 如已经完成“三证合一(或五证合一）”且已经完成纳税人识别号信息变更的，则“税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码”一栏填写“统一社会信用代码”；如尚未完成“三证合一(五证合一）”或已经完成“三证合一(五证合一）”但未完成纳税人识别号信息变更的，则“税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码”一栏填写“税务登记证号（纳税人识别号）”。
4. 票面公司地址以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
5. 票面公司电话以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
6. 开户银行全称以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
7. 开户银行帐号以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
8. 公司名称、税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码或者纳税人类型发生变更的，请提供变更后的增值税纳税人的证明文件。

9.  对于新增涉税信息的客户，其应提供的增值税一般纳税人证明文件为：
（1） 单位税务登记证原件；若已完成三证合一（或五证合一）且完成纳税人识别号变更的，携带机构信用代码证原件。
（2） 增值税一般纳税人证明文件原件或加盖客户单位公章的复印件（以下任意一份即可）：
a) 主管税务机关发放的核定专用发票的《税务事项通知书》
b) 加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》
c) 一般纳税人资格证书
d) 一般纳税人资格认定书
e) 加盖“增值税一般纳税人”字样的税务登记证原件（仅限未办理三证合一/五证合一，或已办理三证合一/五证合一但未完成纳税人识别号变更的客户）。
f) 其他由税务局出具的一般纳税人证明文件
g) 若无以上资料的，可于当地国税局网站“一般纳税人资格查询”页面查询打印一般纳税人信息，加盖客户单位公章。
（3） 经办人身份证原件
附件2
增值税专用发票开具申请表
申请网点 ：                                       申请序号
：
	公司名称：
	

	纳税人识别号
	

	地址、电话
	

	开户行及账号
	

	取票联系人：
	
	电话
	

	开票汇总金额（含税）
	
	回单张数
	

	


公司名称（单位公章或预留印鉴）：
网点专票保管员（签章）：                     业务公章：
日期：     年   月   日   

回单粘贴处








� 如该项目有变更，请填写变更前信息


� 如该项目有变更，请填写变更前信息


�序号编制规则“机构号”（6位）+”年月日”（8位）+顺序号（3位）





